INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho _/

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  LIZ MARIELA RAMOS VASQUEZ Cul: 3695 - 32406 - 0101

Nimero de contrato: DGPCYN-029-1685-2021 Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 76056341

Ndmero de Factura: DTE 835667670 - Serie: 8FASSE63

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 a Periodo del Informe: DICIEMBRE DE 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 ‘ Plazo del Contrato:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segin cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

9
d)
e)

n)
fi)
o)
p)

N
s)

B

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental
del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en el cumplimiento de los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacién del
Fondo Documental GTPN 13 Huehuetenango y sub - fondos, v se velé que se realizarén conforme a los procedimientos
establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del
area.

Brindé apoyo en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia
del Archivo General de Centro América

Apoyé en el cambio de cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y asi
mismo extraer de los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso  de
digitalizacién.

Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo v custodia del Fondo Documental.
Apoyé en el traslado de documentacién organizada al Grea de digitalizacién.

Brindé apoyo en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando se solicit.

Apoyé en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
Brindé apoyo en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

Apoyé en actividades en relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el
fondo documental.

Brindé apoyo en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo
General de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Brindé apoyo en subir a barrer la terraza del edificio donde se encuentra en resguardo el Fondo Documental del Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en la verificacién, solicitud y recibir insumos para el Area de Organizacion Documental.

Apoyé en asistir a reuniones técnicas para mejora de manejo de documentos en el Area de Organizacién Documental.

Brindé apoyo en la elaboracién de carétulas para los diferentes legajos.

Brindé apéyo en el armado de Unidades de Instalacién para el debido resguardo de la documentacién del Fondo Documental de
Huehuetenango GTPN 13.

Apovyé en la identificacién de varias series del Fondo Documental de Huehuetenango GTPN 13.

Apoyé en la grabacion de Reuniones para su respectiva transcripcion v quede en minuta.

Apoyé en la toma de fotografias en el local 08 para documentar el cambio de estanterias a Rack y llenado de los mismos con
Unidades de Instalacion de varios fondos.

Apoyé en la toma de fotografias en el local 08 para documentar la fumigacién.




u)  Apoyé en la toma de fotografias en el local 08 para documentar el cambio de estanterias a Rack vy llenado de los mismos con
Unidades de Instalacion de varios fondos.

Liz Mariela Ramos Vésquez Licenciado Haroldo BLnerges Zamora

Nombre Completo del Contratista

Firma y sello de la Autoridad que los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima )

Lic Haroldo B 7amora

Jefe a.i- s
Archivo General de Cantro Amerc




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengoelagmdodedlrigirmeuustod.purupmmhmlhfonmdeRESULTADOSdeadeadessimdodste:

Nombre completo del Contratista:  LIZ MARIELA RAMOS VASQUEZ Cul: 3695 - 32406 - 0101
Namero de contrato: DGPCYN-029-1685-2021 Acuerdo Ministerial: 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 76056341

Ndmero de Factura: DTE 835667670 Serie: 8FASBE63

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE DE 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2021 - 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "EI TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitatives, sino enunciativas. (segan cldusula de
contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

€)

Apoyé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé mdmplmmmhhnﬁmmmhmmmmmcMymﬁmymdem
fueran realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América. Se realizaron los procedimientos
establecidos por el Archivo General de Centro América para la identificacién, ordenacién y conservacién de la documentacion de los
fondos documentales de Retalhuleo GTPN 11 y Huehuetenango GTPN 13.

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del érea.

Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custodia del Archivo
General de Centro América, Se realizaron los procesos de identificacién, dasificacién, ordenamiento y conservacién del Fondo Documental
de Huehuetenango GTPN 13.

Apoyéeneioanbbdncoinsquesemmtrmmmdestudo.luscmmdetmquuecorthnmludmmnmdényusfmbmo
m*mmmﬁm“mddmhMmmdevhbﬂhmdm de digitalizacién. Se
redlizé el armado de Unidades de Instalacion para el debido resguardo de la documentacion del Fondo Documental de Huehuetenango
GTPN 13, y se extrajeron agentes metdlicos, se trato documentacion dafiada por hongo para viabilizar el proceso de digitalizacién.

Apoyé asistiendo a reuniones técnicas a las que se me convoco. Se asisti6 a 19 reuniones técnicas para mejoras de manejo de
documentacion de los fondos Documentales de Retalhuleu GTPN 11 y Huehuetenango GTPN 13,
BMWmMMMymmﬂmMm,mymmew

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al érea de digitalizacién.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando se solicits.
BrhdéapoyoenhdubomdéndeﬁmdemddFuﬂoDwnuﬁddAmmmHmdahpdmNudomL
Brindé apoyo en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.
BMwmhmmﬁmthnddWDmmﬁHmmGWNBmeﬂmy
tratando documentacién por hongo.
ApoyéenuctiuldadesquetmﬁermreludﬁnconhmuodénddEdﬁdquuepm&nhrmmdquiuﬁwouLﬂmmbmdod:oﬁmd
fondo documental. Apoyé en barrer la terraza del edificio.

Apoyé en redlizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro
América, cuando fue requerido por el jefe inmediato. Apoyé en la toma de fotografias para documentar el cambio de Rack para la
colocacion de las Unidades de Instalacién de los diferentes Fondos que se encuentran en el local 8.

Liz Mariela Ramos Vésquez

3 £
e

prchivo General ¢e Centro




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de didembre de 2021

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tmde&MimuMmmeIhhmﬂMLdemmdwe

Nombre completo del Contratista:  LIZ MARIELA RAMOS VASQUEZ CUk 3695 - 32406 - 0101

Nimero de contrato: DGPCYN-029-1685-2021 . Acuerdo Ministeriak 676 - 2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 76056341

Nimero de Factura: DTE 835667670 Serie: 8FASBE63

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE DE 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 ’ Plazo del Contrate:  01/07/2021 - 31/12/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro América, de la

Direccién de Patrimonio Documental y Bibliografico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Mhiﬁwbde&tuuwatsdeuheMﬁMmdedmdénydﬂgm&ymnMabMpmdesw
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino enunciativas. (segln clGusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)

Apoyé en la aplicacién de las normas v procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé mdmpkﬁﬂo*hhm%mhdmﬁmdﬁ;mmmmymmoﬁmym&qmﬁmn
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del Grea.
Apoyéenrodlmrelpmﬂmm*mmmmwmmﬁnﬂodedAmhMMde
Centro América
Apoyéenalccmblodecujwmesemﬁmmnwlestodo.lmmmdetuhmquuecommhdoummwénymfmhmomdelm

docmuﬂmm&qumpudmdﬁhwhdwmmnmmdemdm de digitalizacién.
Apoyé asistiendo a reuniones técnicas a las que se me convoco.

Brindé apoyo en la aplicacién, desarrolio y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.

Apoyé en el traslado de documentacién organizada al 6rea de digitalizacién.

Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizadén o Custodia Documental cuando se solicité.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

Apoyé en actividades que tuvieron relacién con la conservacién del Edifido y que previnieron cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo
documental.
WmmMMMMymohhwmhmwAmw&mm
cuando fue requerido por el jefe inmediato.

- Fi Firma y sello de la Autoridad que Evalua los
(segiin Clausula de contrato: Décima

Lic. Haroldo B. 7,.amord

Jefe a.l. .
merica
Archivo General de Cantro A




